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河南航空港汇融服务有限公司
档案整理及数字化加工服务项目

响应文件









报价单位：                           

报价时间：                           




报价应附材料：
1.报价函（格式见模板加盖公章）。
2.报价清单明细（若有，参照采购清单，加盖公章）。
3.法定代表人身份证正反面复印件（法人代表参加时提供，加盖公章）；授权委托书、授权代表身份证复印件、法定代表人身份证正反面复印件（法人代表不参加时提供，加盖公章）。
4.营业执照、资质证书（加盖公章）。
5.信用查询证明（加盖公章）。
6.业绩合同扫描件或者复印件，按采购公告要求提供（加盖公章）。
7.其他资料（按照采购公告要求提供）。
报价供应商对所提供的资料真实性和完整性负责并对此承担责任。








报价函

河南航空港汇融服务有限公司：
我方已仔细研究了河南航空港汇融服务有限公司关于档案整理及数字化加工服务采购项目询价函的全部内容，报价内容如下：
	报价
	项目（产品）清单：（详见下表）

	
	总报价：        元（含增值税），
其中不含税报价      元。

	增值税税率
（由报价人根据企业纳税人身份填写）
	    %

	服务范围
	河南航空港汇融服务有限公司档案整理及数字化加工服务采购

	备注
	



报价人：（盖单位公章）
法定代表人或其委托代理人（签字或盖章）
    年    月    日


报价清单明细
项目名称：*****有限公司档案整理及数字化加工服务采购项目
供应商名称：（公章）
	序号
	名称
	数量
（预估）
	单位
	单价
	小计
	备注

	1
	文书档案整理
	1700
	件
	
	
	按年度、分类排序、整理、上架

	2
	合同档案整理
	3050
	件
	
	
	按年度、分类排序、整理、上架

	3
	工程档案整理
	930
	卷
	
	
	按项目、分类排序整理、录入上架

	4
	招投标档案整理
	750
	卷
	
	
	按项目、分类排序录入上架

	5
	档案数字化加工
	53500
	页
	
	
	包含：A4幅面纸质档案扫描、图像处理（去污、纠偏等）、OCR、双层PDF制作

	6
	条目录入
	4750
	条
	
	
	对照原文进行电子目录转换

	7
	光盘数据备份
	20
	张
	
	
	数据备份

	8
	无酸纸档案盒
	2000
	个
	
	
	无酸纸档案盒

	9
	档案管理体系建设
	1
	项
	
	
	参考国家、河南省及郑州市相关标准规范并结合本集团企业实际情况，制定本企业档案管理体系包括：制定档案整理标准规范、档案收集范围、保管期限界定、档案管理制度拟定

	10
	档案管理系统（单机版）
	1
	套
	
	
	系统主要包含业务管理、系统管理、档案利用等模块。 
业务管理模块：包含文件管理、整理编目、档案管理三部分，涵盖了档案业务基本工作。 
系统管理模块：提供了一套系统的定制工具，可定制符合单位实际情况的管理模式，包括组织机构、分类方案、存储管理等；
档案利用模块：提供档案利用平台，目录检索等搜索功能，能够迅速、准确定位到目标文件。

	11
	品牌电脑
	1
	套
	
	
	处理器CPU系列英特尔i5系列；内存容量16G；硬盘容量：4TB；独立显卡≥1GB；显示器≥23寸

	12
	驻场服务
	据实
结算
	人/月
	
	
	配合甲方整理、收集日常运行过程中产生的各部门的档案，协助甲方管理档案库房及提供日常档案查阅服务

	13
	档案寄存保管服务
	据实
结算
	卷/年
	
	
	提供档案寄存及档案利用、巡检、数量清点等服务包含：档案免费派送调阅服务2次/月，全年共24次

	合计：
	
	



