

郑州航空大都市物业管理有限公司
关于综合办公区项目2号楼漏水维修的请示

公司领导：
汛期以来，受持续性强降雨及连续阴雨天气影响。综合办公区2号楼多处屋面、墙体出现漏水、渗水情况，对办公使用造成影响。为消除安全隐患，现将有关情况请示如下：
一、基本情况
经现场排查，漏水渗水主要发生在1楼大厅雨棚、3楼会议室、16层办公区等部位。雨水渗漏已造成局部墙面受潮、顶面滴水、地面积水等现象，不仅影响正常办公秩序，若漏水渗水问题不能及时修缮，将引发墙体霉变、电器线路受潮短路、各类设备受损等问题，存在一定安全隐患，对公司资产造成损失。现统计需紧急修缮的漏水点位共5处，其中2处为密封胶开裂需铲除旧胶重新打胶密封，3处为天台防水层破损需局部重新做防水（详见附件）。另有楼内其他漏水部位，需由漏水维修人员现场排查确认点位数量及维修办法。
上述渗漏点位如不及时实施维修，后续如遇降雨天气渗漏问题会持续加重。为彻底消除安全隐患，杜绝资产损坏扩大，保障办公区域环境完好、办公秩序稳定，现申请对2号楼漏水点位开展专项防水维修，彻底修复渗漏点位、完善防水处理，恢复办公区域正常使用条件。
二、维修范围
1.幕墙需打胶2处（约22米）；
2.3处为天台防水层破损需局部重新做防水（约7平方米，实际面积以施工方进场测量为准）
二、采购方式及采购预算
(一）采购方式
询价采购方式。
（二)采购预算
经公司初步询价，并考虑漏水维修存在不可预估部分，拟定本次采购总预算为10000元(含税)。

三、拟恳请事项
为确保2号楼漏水维修工作顺利推进，拟以10000元（含税）作为本次采购预算控制价。现恳请公司同意，据此开展项目询价及供应商选定工作。
妥否，请批示。

附件：综合办公区2号楼漏水点位统计

郑州航空大都市物业管理有限公司
2026年8月31日

附件：
	序号
	漏水点位
	漏水原因及维修措施
	备注

	1
	1楼大厅雨棚漏水
	雨棚与楼体交接处密封胶开裂，需把原有旧胶铲除后重新打胶（约20米）
	[image: ]

	2
	3楼会议室窗户漏水
	玻璃幕墙接缝漏水，需把原有旧胶铲除后重新打胶（约2米）
	[image: ]

	3
	16楼西北区办公室屋顶渗水
	天台防水层破损，对漏水点位局部重做防水
	[image: f6599829bfb7680e8178ea2d1e504c09]

	4
	16楼卫生间北侧转角上方漏水
	天台防水层破损，对漏水点位局部重做防水
	[image: 2ce88472b08449f2535e07f90edad764][image: 3cf2524d4f8a39476e098d0bd224eeea]

	5
	1612会议室窗户顶向下渗水，天花板浸湿
	天台防水层破损，对漏水点位局部重做防水
	[image: 919ddb735d48db19ae8418a2d8ea6d66]
























参与的标段：标段1  标段2

综合办公区及政务服务中心零星维修采购项目
响应文件







响应人：                         


报价应附材料：
1.报价函（加盖公章）。
2.报价清单明细（加盖公章）。
3.法定代表人身份证正反面复印件（法人代表参加时提供，加盖公章）；授权委托书、授权代表身份证复印件、法定代表人身份证正反面复印件（法人代表不参加时提供，加盖公章）。
4.营业执照（加盖公章）。
5.信用查询证明（加盖公章）。
6.业绩合同扫描件或者复印件（加盖公章）。
报价供应商对所提供的资料真实性和完整性负责并对此承担责任。
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	报价函

	1
	项目名称
	郑州航空大都市物业管理有限公司综合办公区及政务服务中心零星维修采购

	2
	采购内容
	标段1：综合办公区5处漏水点位维修（含玻璃幕墙密封胶重新打胶、天台防水层局部修复）
政务服务中心1处落水管更换；
标段2：政务服务中心6块外墙中空玻璃更换安装
请勾选参与的标段“”

	3
	响应供应商名称
	

	4
	响应报价
（含税）
	小写：¥            元；
大写：               。
若同时报两个标段，则填合计总价。

	5
	响应报价
（不含税）
	小写：¥            元；
大写：               。

	6
	增值税税率
	                          %

	7
	服务期限
	自合同签订之日起15日内，维修完成并由现场验收结束。

	8
	联系地址
	

	9
	联系人及联系方式
	姓名：               手机号码：

	10
	备注
	1.响应报价超过采购控制价的报价视为无效报价；
2.报价应附材料要求：附营业执照、法定代表人身份证正反面复印件、授权委托书（法人代表参加时不提供）、授权代表身份证复印件（法人代表参加时不提供）、业绩合同扫描件或者复印件（采购公告要求份数）、信用查询证明，各一份并加盖公章；报价供应商对所提供的资料真实性和完整性负责并承担相应责任。

	报价人：（盖公章）
	

	日期
	年  月  日



	标段1：报价明细表

	序号
	漏水点位
	单位
	数量
	备注
	含税控制价
	含税单价/元

	1
	综合办公区-1楼大厅雨棚漏水
	处
	1
	[image: ]
	序号1-5处防水维修含税控制总价为7500元
	

	2
	综合办公区-3楼会议室窗户漏水
	处
	1
	[image: ]
	
	

	3
	综合办公区-16楼西北区办公室屋顶
	处
	1
	[image: f6599829bfb7680e8178ea2d1e504c09]
	
	

	4
	综合办公区-16楼卫生间北侧转角上方漏水
	处
	1
	[image: 2ce88472b08449f2535e07f90edad764][image: 3cf2524d4f8a39476e098d0bd224eeea]
	
	

	5
	综合办公区-1612会议室窗户顶向下渗水，天花板浸湿
	处
	1
	[image: 919ddb735d48db19ae8418a2d8ea6d66]
	
	

	6
	政务服务中心1处落水管漏水修复
	处
	1
	[image: IMG_260]
	2500元
	

	合计（含税）元
(序号1-6相加之和）
	

	税率
	

	合计（不含税）元
	



标段2：报价明细表
	序号
	类型
	位置
	数量
	型号
	损坏照片
	含税单价
（元）
	含税小计
（元）

	1
	幕墙玻璃
	南楼306
	3块
	6+12A+6中空
（790mm×785mm）
	[image: IMG_256]
	
	

	2
	窗户玻璃
	中楼301
	1块
	6+12A+6中空
（1140mm×640mm）
	[image: IMG_257]
	
	

	3
	幕墙玻璃
	中7楼男卫生间
	1块
	6+12A+6中空
（3275mm×1240mm）
	[image: IMG_258]
	
	

	4
	幕墙玻璃
	北3楼西侧
	1块
	6+12A+6中空
（1050mm×850mm）
	[image: IMG_259]
	
	

	含税总计（元）
	

	税率
	

	不含税总计（元）
	


备注：1.单价包含人工、材料、运输、机械等一切费用

      2.如需现场勘察，请联系政务服务中心联系李先生 15617786396；综合办公区联系陈先生13592692395

授权委托函
委托方（法人）：                 
（统一社会信用代码：                 ）
法定代表人：             联系电话：             
受托方（代理人）：             
身份证号：             
联系电话：             
一、委托事项
委托受托人代为签署、澄清确认、递交、撤回、修改    （项目名称）       响应文件、签订合同和处理有关事宜。
二、委托权限
受托人在上述委托事项范围内，代为行使相关权利、签署相关文件，我方均予以认可并承担全部法律责任，受托人无转委托权。
三、委托期限
自     年    月    日至      年    月    日（或：至委托事项办理完毕之日止）。
委托方（盖章）：        
法定代表人（签字/盖章）：        
附件：法人代表身份证（正反面）、授权委托代表身份证（正反面）

日期：                                          年    月    日

营业执照





















信用查询证明
“中国执行信息公开网”网站（https://zxgk.court.gov.cn/shixin）查询相关主体（含供应商、法定代表人）未列入失信被执行人查询信息


















业绩合同
响应人自2023年1月1日以来（以合同签订时间为准），至少承接过1项采购内容相关业绩
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